
commercialista, consulente del lavoro

la soluzione per l'organizzazione dello studio professionale
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XBOOK

commercialista, consulente del lavoro



XBOOK, valido supporto all’attività quotidiana del professionista e dei collaboratori del-
lo studio, consente di pianificare e monitorare tutte le attività dello studio e di soddi-
sfarne le esigenze produttive, organizzative e di comunicazione nonché quelle relative 
al controllo di gestione, generando evidenti e significativi vantaggi nell'efficienza e qua-
lità del lavoro.

XBOOK permette di gestire il lavoro quotidiano come documenti, pratiche, comunicazio-
ni, ecc.; avere a disposizione uno scadenzario on line per consultare le scadenze nor-
mative; rilevare gli appuntamenti personali e di studio; assegnare compiti e mansioni; 
pianificare e avviare pratiche; controllare la distribuzione dei carichi di lavoro verifican-
do lo stato di avanzamento di ognuna di queste attività.

L’interrelazione fra le diverse aree funzionali e la flessibilità del software permettono di 
accedere ai dati da prospettive differenti, a seconda che si abbia la necessità di ottene-
re informazioni relative al cliente, allo studio e/o al singolo utente.

Cliente - È possibile monitorare tutto ciò che viene svolto per il cliente nello studio e 
consultare, in modo agevole e tempestivo, le informazioni che lo riguardano (corrispon-
denza, documenti, appuntamenti, "cose da fare", attività svolte…). La valorizzazione del 
lavoro svolto per il cliente consente inoltre di analizzarne la redditività.

Studio - Consente di organizzare e tenere sotto controllo le scadenze di studio, nonché 
di pianificare i carichi di lavoro. Ciò avviene attraverso la gestione delle risorse e 
l’analisi dell’efficienza del lavoro svolto dagli operatori, mediante l’interrogazione dei 
tempi impiegati per lo svolgimento delle attività.

Utente - Il singolo operatore dispone di una serie di strumenti che gli consentono di 
gestire meglio il proprio tempo, garantendogli la visione quotidiana dei lavori e degli 
appuntamenti in carico.

• Avere il pieno controllo delle scadenze

• Quantificare il tempo dedicato ad ogni cliente

• Sapere quale utente ha fatto cosa, per chi e per quanto tempo

• Conoscere quali attività deve svolgere il professionista e quali attività 
competono ai collaboratori di studio

• Verificare quali adempimenti sono ancora da eseguire

• Individuare dove sono collocati i documenti del cliente e di un preciso 
adempimento

• Migliorare la redditività di ogni cliente, calcolando i costi e i ricavi

CON XBOOK È POSSIBILE

Requisiti tecnici
• Processore: Pentium 4
• Memoria Ram: 128 MB
• Sistema Operativo stazione di lavoro:

Windows 95/98/Me/2000 Professional SP1/NT 4.0 Workstation SP6A/XP
• Sistema Operativo Server:

Windows NT 4.0 Server SP6A/Windows 2000 Server SP1
Windows 2003 Server - Terminal server

• Reti supportate: Microsoft Windows Netware

Moltiplica la redditività

dimezzando il tempo !
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XBOOK permette di gestire, oltre alla 
comunicazione fra i vari collaboratori 
interni ed esterni dello studio, anche la 
corrispondenza con clienti, referenti, ecc. 
Tutti i messaggi sono catalogabili per 
cliente e per pratica.
Per chi intende continuare ad utilizzare il 
proprio gestore di posta elettronica, è 
comunque possibile importare nell’archivio 
della corrispondenza le e-mail ricevute ed 
inviate.

XBOOK consente la consultazione, anche 
contemporanea, delle agende (personale e 
di studio), al fine di ottimizzare la 
pianificazione delle attività: "cose da fare", 
scadenze, riunioni, appuntamenti, ecc.
Inoltre, un evento può generarne un 
successivo, creando un flusso di lavoro. 
Ad esempio, a partire da un messaggio 
ricevuto si può assegnare una cosa da 
fare ad un proprio collaboratore, fissare 
appuntamenti in agenda, ecc.

COMUNICAZIONE

Comunicazione

Rintracciare facilmente
la corrispondenza 
intercorsa con il cliente

CON XBOOK È POSSIBILE



PER INFORMAZIONI: Zucchetti • Via Solferino, 1 - 26900 LODI • Tel. 0371/594.24.44 • Fax 0371/594.25.20 • E-mail: market@zucchetti.it • www.zucchetti.it

Consultare l’agenda 
di studio per 
conoscere le attività
dei collaboratori

CON XBOOK È POSSIBILE



Con XBOOK è possibile classificare, 
pianificare e tener sotto controllo le sempre 
più numerose e complesse scadenze dello 
studio professionale determinando i criteri 
di consultazione nello scadenzario generale. 
La presenza di un calendario 
personalizzabile, in cui indicare le festività 
ed i giorni non lavorativi dello studio, 
permette di anticipare o posticipare le 
scadenze che ricadono nei predetti giorni.

XBOOK consente di associare le "cose da 
fare" ad una “pratica”, ovvero un 
"contenitore" elettronico, e questo ne 
permette un’interrogazione semplice ed 
efficace. Alle "cose da fare" si possono 
collegare documenti o modelli che a loro 
volta generano nuovi documenti: ad 
esempio, si può assegnare come compito la 
predisposizione di una bozza di un contratto 
allegandone il modello standard utilizzato 
dallo studio. 

La registrazione delle attività svolte, 
unitamente al tempo impiegato 
dall’operatore, rappresentano gli elementi 
sui quali effettuare pianificazioni puntuali o 
analisi consuntive.
Attraverso l’attivazione di un contatore 
(timer) si può ottenere la corretta 
rilevazione dei tempi di esecuzione delle 
attività, mentre i tempi di utilizzo degli 
strumenti di produttività individuale (MS 
Office, Star Office, ecc.) possono essere 
rilevati automaticamente.

XBOOK consente di standardizzare gli “iter 
operativi” da seguire per portare a termine 
un particolare adempimento (ad esempio la 
costituzione di una società), consentendo 
così di generare automaticamente la 
sequenza delle attività da svolgere.

GESTIONE DELLE ATTIVITÀ E RILEVAZIONE DEI TEMPI

Attività e rilevazione dei tempi

Gestire "iter operativi" 
per uniformare il 
modo di operare dello 
studio

CON XBOOK È POSSIBILE



PER INFORMAZIONI: Zucchetti • Via Solferino, 1 - 26900 LODI • Tel. 0371/594.24.44 • Fax 0371/594.25.20 • E-mail: market@zucchetti.it • www.zucchetti.it

PER INFORMAZIONI: Zucchetti • Via Solferino, 1 - 26900 LODI • Tel. 0371/594.24.44 • Fax 0371/594.25.20 • E-mail: market@zucchetti.it • www.zucchetti.it

Tener sotto controllo 
tutte le scadenze, 
non solo normative, 
dello studio

CON XBOOK È POSSIBILE



XBOOK permette di classificare e 
protocollare documenti creati da altri 
applicativi, consentendone una ricerca 
veloce e sicura sia nell’archivio generale 
dello studio sia nell’archivio del singolo 
cliente. E’ inoltre possibile generare nuovi 
documenti e integrarli con le informazioni 
anagrafiche reperite direttamente 
dall’archivio clienti. I documenti generati 
verranno salvati in automatico, dispensando 
l’utente da ogni valutazione relativa alla 
scelta della modalità di classificazione.
Ogni documento può essere allegato ad un 
messaggio da inviare, consentendo la 
tracciabilità dei flussi informativi.

Con XBOOK è possibile classificare e 
protocollare progressivamente tutti i 
documenti consegnati e restituiti, 
rilevandone la movimentazione e 
ottenendo in automatico la stampa della 
relativa ricevuta, personalizzata con il 
logo dello studio.

XBOOK inoltre permette di gestire una 
biblioteca elettronica in cui classificare, 
rintracciare e condividere il materiale 
informativo, compresi i documenti 
elettronici quali, ad esempio, circolari di 
aggiornamento normativo ricevute via 
e-mail.

DOCUMENTI

Documenti

Ricercare in modo 
rapido e semplice 
i documenti

CON XBOOK È POSSIBILE



PER INFORMAZIONI: Zucchetti • Via Solferino, 1 - 26900 LODI • Tel. 0371/594.24.44 • Fax 0371/594.25.20 • E-mail: market@zucchetti.it • www.zucchetti.it

PER INFORMAZIONI: Zucchetti • Via Solferino, 1 - 26900 LODI • Tel. 0371/594.24.44 • Fax 0371/594.25.20 • E-mail: market@zucchetti.it • www.zucchetti.it

Conoscere sempre
ed in tempo reale 
la collocazione di libri 
e registri dei clienti 

CON XBOOK È POSSIBILE



XBOOK permette di attribuire un valore 
economico alle attività svolte, 
indispensabile sia per la redazione della 
parcella al cliente, sia per un controllo di 
gestione interno allo studio.
Ciò è possibile grazie a report presenti 
nelle varie aree funzionali dell’applicativo 
che permettono di analizzare i costi rilevati 
e i tempi impiegati di ogni utente, secondo 
le varie aggregazioni, per cliente, pratica e 
periodo.

L'ampia flessibilità nell'interrogazione delle 
informazioni è garantita dalla presenza nel 
software di filtri ed opzioni che rendono 
personalizzabile l'output di stampa.
Quanto svolto per il cliente può essere 
fatturato con XBOOK o integrato con la più 
completa soluzione di fatturazione Zucchetti 
(parcellazione e contabilità clienti).

VALORIZZAZIONE E CONTROLLO DI GESTIONE

Valorizzazione e controllo

Quantificare il tempo 
dedicato da ogni 
utente...

... per ogni cliente

CON XBOOK È POSSIBILE



PER INFORMAZIONI: Zucchetti • Via Solferino, 1 - 26900 LODI • Tel. 0371/594.24.44 • Fax 0371/594.25.20 • E-mail: market@zucchetti.it • www.zucchetti.it

Sapere
chi fa che cosa,
per chi…

… e quanto rende

CON XBOOK È POSSIBILE
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Via Solferino, 1 - 26900 LODI

Tel. 0371-594.24.44 

Fax 0371-594.25.20

E-mail: market@zucchetti.it

www.zucchetti.it

!




