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XBOOK

la soluzione per |'organizzazione dello studio professionale

ZUCCHETTL.

IL SOFTWARE CHE CREA SUCCESSO *



Cliente - E possibile monitorare tutto cio che viene svolto per il cliente nello studio e
consultare, in modo agevole e tempestivo, le informazioni che lo riguardano (corrispon-
denza, documenti, appuntamenti, "cose da fare", attivita svolte...). La valorizzazione del
lavoro svolto per il cliente consente inoltre di analizzarne la redditivita.

Studio - Consente di organizzare e tenere sotto controllo le scadenze di studio, nonché
di pianificare i carichi di lavoro. Cio avviene attraverso la gestione delle risorse e
Panalisi dell’efficienza del lavoro svolto dagli operatori, mediante I’interrogazione dei
tempi impiegati per lo svolgimento delle attivita.

Utente - 1l singolo operatore dispone di una serie di strumenti che gli consentono di
gestire meglio il proprio tempo, garantendogli la visione quotidiana dei lavori e degli
appuntamenti in carico.

T — CON XBOOK E POSSIBILE

o Avere il pieno controllo delle scadenze
o Quantificare il tempo dedicato ad ogni cliente
« Sapere quale utente ha fatto cosa, per chi e per quanto tempo

« Conoscere quali attivita deve svolgere il professionista e quali attivita
competono ai collaboratori di studio

o Verificare quali adempimenti sono ancora da eseguire

¢ Individuare dove sono collocati i documenti del cliente e di un preciso
adempimento

« Migliorare la redditivita di ogni cliente, calcolando i costi e i ricavi




Requisiti tecnici

* Processore: Pentium 4
* Memoria Ram: 128 MB

+ Sistema Operativo stazione di lavoro:
Windows 95/98/Me/2000 Professional SP1/NT 4.0 Workstation SP6A/XP

+ Sistema Operativo Server:
Windows NT 4.0 Server SP6A/Windows 2000 Server SP1
Windows 2003 Server - Terminal server

« Reti supportate: Microsoft Windows Netware

oltivlica la redditivita
m P
dimezzando il tempo !

N




CON XBOOK E POSSIBILE

Rintracciare facilmente
la corrispondenza
intercorsa con il cliente

COMUNICAZIONE

XBOOK permette di gestire, oltre alla
comunicazione fra i vari collaboratori
interni ed esterni dello studio, anche la
corrispondenza con clienti, referenti, ecc.
Tutti i messaggi sono catalogabili per
cliente e per pratica.

Per chi intende continuare ad utilizzare il
proprio gestore di posta elettronica, &
comunque possibile importare nell’archivio
della corrispondenza le e-mail ricevute ed
inviate.

XBOOK consente la consultazione, anche
contemporanea, delle agende (personale e
di studio), al fine di ottimizzare la
pianificazione delle attivita: "cose da fare",
scadenze, riunioni, appuntamenti, ecc.
Inoltre, un evento pud generarne un
successivo, creando un flusso di lavoro.
Ad esempio, a partire da un messaggio
ricevuto si pud assegnare una cosa da
fare ad un proprio collaboratore, fissare
appuntamenti in agenda, ecc.

i DITALFOT /01

E® Corrispondenza di : DITTA ALFA

Eile Strumenti Opzioni

£ = e

Filti | Postaintema = Messaggi Ricevuti | Messagailnvat || Fax |  Protacolio Entrata | Pratocolio Uscita

Raggruppa per...

15407 /2005

14407 /2005 17.26 Contenzioso

A T

Record Visualizzati : 8

11.53 richiesta incontro
15£07 /2005 03.44 Unico soc capitali
1570772005 08.32 contabilitéd mese setternbre 2005

1470772005 15.17 Paghe - Stampe riepilogo tfr
07/07/2005 10.15 Invio paghe mese giugho
| |01/407/2005 11.54 Stampa paritario

893 anna rossii@dittaalfait

890 Roberto fruzi®@dittaalfa.it
Eleonora.Duti@ dittaalfa.it
Davide Boffi@dittaalfa.it
Pietro Zamati@dittaslfai.it

893 Francesca Fulli@dittaaliz it

Alessandro Riggi@dittaalfa it

Diestinatario

nni. Baffi@ditiaalfait
Cristinaterto @dittaalfait

NGW Loredana Varotto@zucchett it
Angela Ghiuti@dittaalfa. it

Ele onora Dutti @z ucchetti it

Angela Ghiuti@d ittaalfa.it

Angela greti@dittaslfa it




CON XBOOK E POSSIBILE

Consultare ’agenda
di studio per
conoscere le attivita
dei collaboratori

sel 10 |

zab

dom, zet 11

2.00

10.00

11.00

12.00
13.00
14.00

Cose da Fate

16.00 s
CosadaFae

Altiviia per chente

Altrvits per chente

ANAGRAFICO UND

redazione nicorso tibutatio
esame posizione tibulaia

Raccolta dati preliminan
Altivita per chente
Alinvits per chente

esanme posizions tibutana
Raccolta dat peeliminad
Incontro con chante
esame posizions tibutana
esame posizions tributana
Incontro con chente

. < |

Altrvia presso Uffict Amenanistr. .

_ | Telelonare notaio pel appunta...

Altivia intema di organizzazio...

SESEEE e
20/05/2002 DITTABETA
13/03/2002 BELLANI SPORT
19/09/2002 GEMELLI J
17/09/2002 BELLANI SPORT
16/09/2002 DITTABETA
12/08/2002 DITTABETA
26/07/2002 DITTABETA
26/07/2002 ALBA SPL
23/07/2002 DITTAUND
24/06/2002 DITTAUND
21/06/2002 ANAGRAFICO DU
31/05/2002 DITTAUND
30/05/2002 DITTAALFA
10/05/2002 AIR SPA
10/05/2002 ANDRAGHETTI D...

09/05/2002 DITTALIND vI
3
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Iﬁo Attivita e rilevazione dei tempi

CON XBOOK E POSSIBILE

Gestire "iter operativi"
per uniformare il
modo di operare dello

GESTIONE DELLE ATTIVITA E RILEVAZIONE DEI TEMPI

Con XBOOK & possibile classificare,
pianificare e tener sotto controllo le sempre
pill numerose e complesse scadenze dello
studio professionale determinando i criteri
di consultazione nello scadenzario generale.
La presenza di un calendario
personalizzabile, in cui indicare le festivita
ed i giorni non lavorativi dello studio,
permette di anticipare o posticipare le
scadenze che ricadono nei predetti giorni.

XBOOK consente di associare le "cose da
fare" ad una “pratica”, ovvero un
"contenitore" elettronico, e questo ne
permette un’interrogazione semplice ed
efficace. Alle "cose da fare" si possono
collegare documenti o modelli che a loro
volta generano nuovi documenti: ad
esempio, si pud assegnare come compito la
predisposizione di una bozza di un contratto
allegandone il modello standard utilizzato
dallo studio.

La registrazione delle attivita svolte,
unitamente al tempo impiegato
dall’operatore, rappresentano gli elementi
sui quali effettuare pianificazioni puntuali o
analisi consuntive.

Attraverso I'attivazione di un contatore
(timer) si puo ottenere la corretta
rilevazione dei tempi di esecuzione delle
attivita, mentre i tempi di utilizzo degli
strumenti di produttivita individuale (MS
Office, Star Office, ecc.) possono essere
rilevati automaticamente.

XBOOK consente di standardizzare gli “iter
operativi” da seguire per portare a termine
un particolare adempimento (ad esempio la
costituzione di una societa), consentendo
cosi di generare automaticamente la
sequenza delle attivita da svolgere.

studio Consulenza direzionale L]i Cosfituzione societa di capitali ;]
Istruzione Richiesta Dicattiva
Costituzione Societa |
- [0] X
DITTAALFA ~| |1111 vl ‘fg|

Cose da Fare

Cose da Fare della Praticanro; 1111

02/09/2005 ! predisposizione modulistica Enti
05/09/2005 Spedizioni telematiche

06/09/2005 Sessione telefonica Cornunicare al notaio e al cliente la P.IVA Daniela
06/09/2005 Predisposizione libn e registn predisposizione libri contabili Carlo
06/09/2005 Predisposizione libn e registn predisposizione libn sociali Carlo
07/09/2005 Accesso uffici amministrativi Deposito libr sociali in CCIAA per vidimazione Daniela

Descrizione Esecutore

mpilazione modulistics per richiesta P.IVA Carlo
Richiesta P.VA amezzo ENTRATEL Daniela




CON XBOOK E POSSIBILE

Tener sotto controllo
tutte le scadenze,
non solo normative,
dello studio

8 Scadenzario di Studio

Il tuo scadenzario on-line

| 20Luglio 2005 \ Sdl Agenda |
[ Feco ¥ = S
| ™ LNCO 2005 TITOLARI DI PARTITA IVA — 1A RATA DI VERSAMENTO VA | 2 3 435
__‘ LNICO 2005 —ERSAMENTO IMPOSTA SU REDDITI CON MAGGIORANZIONE . 9 10 11 12
™ LNCO 2005 VERSAMENTO IMPOSTE SOSTITUTIVE 14 15 16 17 18 19
™ DICHIARAZIONE UNFICAT.A ANNUALE NGO 2005 —ESERCIZIO DIVERSO DALL'ANNO 2 22 23 24 25 26
< a =
SOLARE- YERSAMENTO DELLE IMPOSTE 27 25 28 30 31 Ea

RIVALUTAZIONE BENI [SCRITTI IN BILANCIO
PRESENTAZIONE ELENCHI INTRASTAT MENSILI
DIRITTO ANNUALE CAMERA DI COMMERCIO | Tutte le Scadenze =
LICO 2005 — REGIME AGEVOLATO PER LE NUOVE ATTIVITA!

LMBCO 2005 — ATTIVITA' MARGINALI

RITENUTE ALLA FONTE SU REDDITI DI LAYORO ALTOMOMO - ADEMPIMENT!
SEMPLIFICATI-

IMPOSTE SULLE RISERVE E FONDI IN SOSPENSIONE DIMPOSTA
ADEGUAMENTO AGLI STUDI DI SETTORE — CON MAGGIORAZIONE

| LAVORO

-

LR

Altri Siti LR

Ordini Professionali
Giurisprudenza

Lavoro e Previdenza

Gli Indispensabili

Fisco & Amministrazione
Gare e Appalti

Contributi & denunce CASAGIT

Contributi e denunce FASC

= Contributi & dentince INPGI

* wersamento dei contributi INPS (articiani & commercianti

-

L T B R

Lugho 2005

20 Luglio 2005

Cosa daFare
Dianiela
Daniela
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DOCUMENTI

XBOOK permette di classificare e
protocollare documenti creati da altri
applicativi, consentendone una ricerca
veloce e sicura sia nell’archivio generale
dello studio sia nell’archivio del singolo
cliente. E’ inoltre possibile generare nuovi
documenti e integrarli con le informazioni

Con XBOOK & possibile classificare e
protocollare progressivamente tutti i
documenti consegnati e restituiti,
rilevandone la movimentazione e
ottenendo in automatico la stampa della
relativa ricevuta, personalizzata con il
logo dello studio.

anagrafiche reperite direttamente
dall’archivio clienti. T documenti generati
verranno salvati in automatico, dispensando
I’'utente da ogni valutazione relativa alla
scelta della modalita di classificazione.

Ogni documento pud essere allegato ad un
messaggio da inviare, consentendo la
tracciabilita dei flussi informativi.

XBOOK inoltre permette di gestire una
biblioteca elettronica in cui classificare,
rintracciare e condividere il materiale
informativo, compresi i documenti
elettronici quali, ad esempio, circolari di
aggiornamento normativo ricevute via
e-mail.

CON XBOOK E POSSIBILE

Ricercare in modo
rapido e semplice
i documenti

- HEE

Y
File™
1|
[l <Tuties Elenco Documenti |
(g At societar
Mg Circoli Raggruppa per
E—4&j consudenza prafessionale ’ Titalo = _Classe
—‘ Contratti |CONTRATTO fra
%—d Cormispondenza 101072002 atta costitutivo standad Admin i A Afto costtutve & statt
—4f Documenti DITTAALFA 1010/2002 contratto. Admin Carralti LOCAZIONE Canlralto dilocazions di c..._ |
[ Document Clente DITTABETA D9/10/2002 statuto e alto costiutive  Admin Alti societari Staluto Alto costitulivo e statt
()& Dacumenti Studio DITTA ALFA 03/10/2002 contratto di locazione Admin Carrathi LOCAZIONE Corntratto di locazione di c...
& Legale DITTA ALFA 09/10/2002 contiatto di locazione Admin Cartrathi LOCAZIONE
—ag Ricorsi e contenizioso DITTABETA 031042002 statuto e atto costiutivo Admin Alti societan Statuto Ato costitutive & statt
DITTAALFA 0941042002 statuta e atto costiutve Admin At socistar Staluto Atto cosbiutiva = shatk
DITTA UND 0971072002 atta coshbutiv Jard Adrin Ath societan Stahuto Abbo costiutiva e shatt

CONTRATTO DI LOCAZIONE AD USO ABITATIVO
ai sensi dell'art. 2, comma 3, della legge 9 dicembre 1998, n. 431

La Soc.Ditta Alfa con sede a Lodi in via Garibaldi 14 , CAP 26900, Partita Iva 021345601245, di
seguito denominata locatore in persona di Sig Bianchi Mario

=2

=

r

a8
Fba v s b baaa

CONCEDE IN LOCAZIONE
E ANAGRAFICO TRE
al Sig. Rossi Marco nato a Milano il 29/05/1956 e risidente a Milano provincia di M1, CAP 20100
Codice Fiscale RSSMRCS6D29E659W

: di seguito denominato conduttore .
= identificato/a mediante C.I. A0123456D1
Recod 1/288




CON XBOOK E POSSIBILE

Conoscere sempre

F Jeposita Do ( ed in tempo reale
File Genera Visualzza Collegamenti Strumentt Cipzion |a Co"ocazione di |ibri
RES8- XN SIPE e registri dei clienti
+ [Eienca Deposit |
Faggripps per.
T 52 DITTA ALFA Genenco Warie nglsim mﬁmulsll
i 51 DITTAALFA ‘Documenti Societa Libri Contabili Libro verbali collegio sindacale
il 50 DITTAALFA ‘Documenti Societa Libri Contabili Fegistro tva acquist per controll
L] 49 COSTRUZIONI MECCANICHE SRL Diocumenti Societa Statuto Vecchio stafuto da modificare
B 48 DITTABETA ‘Documenti Societs Libri Contabili Libro giomale per verifiche
|| 47 DITTABETA Diocumenti Societa Statuto Libro verbal Collegio Sindacale, da pag 1 & pag 100
|| 46 DITTAALFA Documenti Societa Statut Libro cespit
m 45 DITTA ALFA Documenti Societa Slatutn Libro Giornale
|| 44 DITTA ALFA Documenti Societa Libri Contabili  Ragisgty— -~ * ———-* -=—-—% - ———nan |
i 43 DITTABETA Document Societs Libri Contabili - Ragistt _
[iil 42 BAGGIOSPA, Documenti Sociata Libri Contabili - Reqistt Studio associato Rossi Spa
B 41 VOLLINIS PA. Document Socista Libri Sociali  Librove e a5
| TSR SEA {Socdmenisaea el HreoEn Mol studioalfo@prova. wwew.studoala.com
[E 33 BAGGIOSPA ‘Documenti Societa Stniulu — \-'r_ecc:hic P.IVA 0123456025
| 38 DITTA ALFA Documenti Societa Libri Cantabili Libro gi
i 37 ZARINMAFISA SPA. Document Societa ‘Libri Sociali - Libro we
|| 16 COSTRUZION MECCANICHE SRL Diocumenti socista Libri contahili  Likra &
fiil 15 COSTRUZIONI MECCANICHE SRL Documenti societd. Libri contsbili - Libro G DITTA ALFA
i) 14 COSTRUZIONI MECCANICHE SRL Documenti socista Libri contabili - Regist PIAZZA DELLA VITTORIA 60
|| 13 COSTRUZIONI MECCAMICHE SRL Documanti socistd Libri contabili  Ragistr 26900 LO
i3] 11 COSTRUZIONI MECCANICHE SRL Documenti societé Libri cantahili | Regist
T T
—
1L} | studio sto Rossi Spa j | Ricevuta del : 26/07/2005
i = Via roma 5 26900 LODI LO - |
Wl Tel. 03715062310 Fax, 037159862145 | DOCUMENTI CONSEGNATI
E-Mail studioalfa@prova.it www.studioalfa.com
P.IVA 0123456025 Con la presente l'incaricato/a Dott Amministratore consegna in data odierna al Sig./Sig.ra
Rancione quanto di seguito elencato:
DETTAALFA Nr.Deposito: 52
Descrizione: Generico - Varie
PIAZZA DELLA VITTORIA 60 o N
26300 LO Registro iva Acquisti
Ricevuta del : 18/07/2005
DOCUMENTI DEPOSITATI
Lincaricato/a Dott Amministratore riceve in data odierna dal Sig./Sig.ra Parchetto
Luca quanto di seguito elencato: Per Ricevuta
Nr.Deposito: 53
Descrizione: Documenti Societa - Libri Sociali (Rancione)

Libro soci

Per Ricevuta

(L'incaricato/a: Dott Amministratore)
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'& Valorizzazione e controllo

XBOOK permette di attribuire un valore
economico alle attivita svolte,
indispensabile sia per la redazione della
parcella al cliente, sia per un controllo di
gestione interno allo studio.

Cio e possibile grazie a report presenti
nelle varie aree funzionali dell’applicativo
che permettono di analizzare i costi rilevati
e i tempi impiegati di ogni utente, secondo
le varie aggregazioni, per cliente, pratica e

VALORIZZAZIONE E CONTROLLO DI GESTIONE

L'ampia flessibilita nell'interrogazione delle

informazioni & garantita dalla presenza nel

software di filtri ed opzioni che rendono
personalizzabile l'output di stampa.

Quanto svolto per il cliente puo essere

fatturato con XBOOK o integrato con la pill
completa soluzione di fatturazione Zucchetti
(parcellazione e contabilita clienti).

periodo.
Periodo : Giugno
Nominativo Esecutore Tot Ore Esecutore Tot Ore Esecutore Tot Ore Esecutore Tot Ore Totale Ore Incidenza
ANAGRAFICA CINQUE Angela 10,30 Daniela 21,00 Fabio 7,00 Gabriele 3,30 49,00 25,28 %
Luisa 7,00
ANAGRAFICA QUATTRO Daniela 15,00 Angela 7,00 Glorgio 3,30 Luisa 3,30 36,00 18,57 %
Gabriele 7,00
ANAGRAFICO DUE Angela 330 Daniela 15,00 Gabriele 7,00 Giorgio 7,00 32,30 16,77 %
ANAGRAFICO TRE Gabriele 7,00 Luisa 3,30 Angela 3,30 Daniela 12,00 26,00 13,41 %
ANAGRAFICO UNO Angela 7,00 Daniela 9,00 Gabriele 3,30 Fabio 4,20 23,50 12,30 %
DITTA DUE Angela 7,00 Daniela 6,00 13,00 6,71 %
DITTA GAMMA Fabin 3,30 3,30 1,81 %
DITTA . 00 Fabio 3,30 6,30 3,35%
CON XBOOK E POSSIBILE
DITTA 0 3,30 1,81 %
Quantificare il tempo Totale Giugno 255 s I
dedicato da ogni
utente...
... per ogni cliente
Periodo : Luglio
Nominativo Esecutore Tot Ore Esecutore Tot Ore Esecutore Tot Ore Esecutore Tot Ore Totale Ore Incidenza
DITTA ALFA Daniela 49,30 Luisa 6,00 55,30 68,52 %
DITTA BETA Elena 15,00 Fabio 1,30 16,30 20,37 %
DITTA UNO Elena 7,30 Fabio 1,30 9,00 11,11 %
Totale Luglio 81,00 100 %

> 4
o




Stampa Attivita' dal 01/01/2005 al 31/12/2005

Cliente Attivita Imposto Durata (minjore) Costo
Daniela
ANAGRAFICA CINQUE
Raccolta dati per registrazione prima nota 21.000,00 210 3,30 10.500,00
Bozza atto costitutivo 1.000,00 210 3,30 175,00
Totale Cliente 22.000,00 420 7,0 10.675,00
DITTA ALFA
Attivita Collegio Sindacale Straordinaria 180,78 210 3,30 122,50
Predisposizione libri sociali 100,00 50 0,50 2.529,17
Totale Cliente 280,78 260 4,20 2.651,67
DITTA BETA
Telefonare notaio per appuntamento 150,00 90 1,30 75,00
Totale Cliente 150,00 90 1,30 75,00
DITTA GAMMA
Versamento imposte sui redditi 180,78 210 3,30 0,00
Totale Cliente 180,78 210 3,30 0,00
DITTA UNO
Raccolta dati per registrazione prima nota 9.000,00 90 1,30 4,500,00
Totale Cliente 9.000,00 920 1,30 4.500,00
Totale Daniela 31.611,56 1.070 17,50 17.901,67
CON XBOOK E POSSIBILE
B 4ngela  29,9%
chi fa che cosa, B Fabi'g 13:2%‘:
per chi...

[ Gabriele 33,3%
B Giorgio 8,2%
[ Luisa 1,8%

Total: 100,0%

... € quanto rende /‘

SITUAZIONE VALORIZZATO - COSTO dal 01/01/2005 al 31/12/2005

Nominativo: DITTA ALFA

Nr, Pratica Oggetto Pratica Valorizzato Costi Differenza % Diff.
903 | Costituzione societa di capitali 1.200,00 150,00 1.050,00 87,50
940 | Redazione di business plan 1.285,91 775,00 510,91 39,73
999 | Nomina Straordinaria 1.154,95 20,00 1.134,95 98,27

Totale DITTA A'-Fﬁl 3.540,35' 945,00 | 2.695,86 I
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